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Orden del día

1. Llamado a lista y verificación del Quórum.

2. Aprobación orden del día.

3. Presentación y aprobación plan de acción MIPG 2024-2025

4. Presentación y aprobación de la PA.08-PO01 Política de Gestión

Documental, Cronograma de Transferencias Documentales y

Diagnostico de Archivo.

5. Presentación y aprobación PA.03-PLA01 Plan Institucional de

Bienestar y Estímulos.

6. Ajuste al plan de acción institucional por parte de la Subdirección

Operativa.

7. Instalación y seguimiento de la Política GESCO.

8. Presentación plan de desarrollo PDM 2024-2027.

9. Estado de la NAS

10. Proposiciones y varios .
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Política de Gestión Documental



Gestión Documental
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La Alta Dirección establecerá la Política de Gestión Documental y verificará su integración con el

resto de políticas, responsables, compromisos y parámetros de la planeación, ejecución y

verificación. de la planeación, ejecución

Aplicar la Política en todos los niveles de la entidad, procesos y procedimientos de forma

transversal e intrínseca asegurando el cumplimiento y responsabilidad de los servidores,

colaboradores y terceros interesados.

Velar por el cumplimiento de la política, principios, estrategias y el cumplimiento de las

responsabilidades en todos los niveles de la entidad, procesos y procedimientos.

Aplicar las correcciones preventivas y correctivas que se determinen y consideren necesarias

encaminadas en el ciclo de la mejora continua de la política.

RESPONSABLES
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Se definirán compromisos, responsabilidades y lineamientos de planeación, ejecución,

verificación y control de la gestión de los documentos físicos y electrónicos que produzca, reciba

y trámite la entidad en cumplimiento de sus funciones.

Todos los documentos recibidos o generados en la entidad serán clasificados, organizados y

tramitados según como se establecen en la Tabla de Retención Documental - TRD permitiendo

garantizar una trazabilidad asertiva del ciclo vital de los documentos.

Todos los documentos deberán cumplir con los requisitos establecidos en el mapa de procesos y

procedimientos de la entidad, demostrando así el flujo de las actividades.

Los procesos y procedimientos de la entidad estarán en constante actualización asegurando la

mejora continua y el acceso a la información oportuna y precisa.

GESTIÓN DE DOCUMENTOS
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FORTALECIMIENTO DE LA FORMACIÓN 
EN GESTIÓN DOCUMENTAL Y GESTIÓN 
DEL CAMBIO

ADOPCIÓN Y ACTUALIZACIÓN
PERMANENTE DE LA REGULACIÓN DE
GESTIÓN DOCUMENTAL
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Dentro del Plan Institucional de Capacitación - PIC se establecerá un programa de formación

para que los funcionarios de la entidad estén actualizados en materia de gestión documental.

Se llevarán a cabo los programas de formación establecidos en el Plan Institucional de

Capacitación – PIC realizando evaluaciones que permitan evidenciar el conocimiento y la

aplicación del mismo en la administración documental.

Se verificará el cumplimiento de asistencia del personal de la entidad a los programas de

capacitación establecidos en el Plan Institucional de Capacitación – PIC.

Actualizar constantemente las fuentes y referencias archivísticas para mantener al personal de la

entidad en materia de gestión y administración documental.
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Se realizará una revisión permanente de las políticas y lineamientos en temas archivísticos

expedidos por el Archivo General de la Nación, las Normas Técnicas Colombianas e

Internacionales.

Se elaborarán los Actos Administrativos, actualizaciones y nuevos documentos que se

establezcan en el cambio normativo y de la estandarización en temas de gestión y administración

documental cumpliendo con los requerimientos nacionales.

Se verificará el cumplimiento de la adopción de normas nacionales e internacionales en materia

de gestión y administración documental mediante auditorias hechas por Control Interno al

proceso de gestión documental.

Se garantizará las medidas necesarias desde la alta dirección de la entidad para cumplir con la

normatividad archivística vigente.
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MODERNIZACIÓN E INCORPORACIÓN DE TECNOLOGÍAS 
DE LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÓN
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Acorde a los lineamientos normativos y estándares aplicados, se identificará las necesidades

tecnológicas en temas administración y gestión documental para disponer de los recursos

necesarios y que estén dentro del alcance de la entidad para mantener actualizadas las

herramientas tecnológicas de la entidad.

Se implementarán las nuevas tecnologías en temas de gestión documental acorde a los

lineamientos de la directiva “Cero Papel” y Gobierno Digital.

Se verificará las herramientas del sistema de información implementados, para constatar que se

cumple con las necesidades y objetivos de la entidad.

Se garantizará la actualización permanente de las herramientas tecnológicas conforme las

necesidades de la entidad y los cambios normativos y de estandarización aplicables.
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Cronograma Transferencias Documentales 2024
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Diagnostico Integral de Archivo
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