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Nombre
Identificacion Expediente CONTRATO |
NOVBRE CONPLETO,
No. FECHA TIPO DOCUMENTAL RESPONSABLE apica | LecieLe v A DE QuiEN | FoLIOS
Reviso
ETAPA PRE-CONTRACTUAL
1 Certiicado de Plan Anual de Almacén
2 Certficacién del Banco de Proyectos de Inversién (siapica) Oficina Gestora
3 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal -COP Oficina Gestora y
Direccion
Subdireccién
4 Certficado de Disponibilidad Presupuestal -COP Administrativay
Financiera
5 Requerimiento Tecnico Oficina Gestora
. Gficina Gestora y Oficina
Estudios del sector ( Estudio de mercado v Juridica
Gficina Gestoray la
7 Estudios y documentos previos ohcina Sestorayla
. [ Oficina Asesora Juridica
v Direccién
9 Aviso de Limitacion MIPYMES Oficina Asesora Juridica
y Direccién
Oficina Gestora, Ta
10 Respuesta a las observaciones a la Invitacion Pablica Oficina Asesora Juridica
v Direccién
T Constancia de Cierre Oficina Asesora Juridica
12 Proouesta Oficina Asesora Juridica
13 Designacion del Comité Evaluador Oficina Asesora Juridica
v Direccién
14 Comunicacion de la Designacion de Comité Evaluador Oficina Asesora Juridica
v Direccién
15 informe de evaluacion Preliminar Comité Evaluador
16 y solicitud de Proponentes e
7 informe de evaluacion definitivo Comité Evaluador
ETAPA CONTRACTUAL Y LEGALIZACION
- Aceptacion do oferta Oficina Asesora Juridica
v Direccién
19 Oficina Asesora Juridica
D 6n de Supervisor v Direccién
20 Solicitud de Certificado de Registro Presupuestal Oficina Gestora y
Direccion
‘Subdireccion
21 Certficado de Registro Presupuestal Administrativay
Financiera
22 Polizas Contratista y Supervisor
2 Abrobacion de polizas Oficina Asesor Juridica
ETAPA DE EJECUCION
24 Acta de inicio Supervisor v contratista
25 informe de v 6n de Supenvision Nro.1 (Incluido Soportes) Supervisor v coniratista
26 informe de v 6n de supenvision Nro.2 (Incluido Soportes) Supervisor v contratista
27 informe de v de supervision Nro.3 (Indluido Soportes) Supervisor v coniratista
28 Actas de efecucion ( einicio. otros) Supervisor v contratista
29 informe final de Eiecucion Supervisor
Supervisor, la Oficina
30 Acta de terminacion (Si aplica) Asesora Juridica y
Direccion
Supervisor, la Oficina
2 Acta de Liquidacién (Si aplica) Asesora Juridica y
Direccion
Subdireccion
Comprobante de egreso Administrativay
Financiera
32 Constancia del cierre del expediente Oficina Asesor Juridica
NOTA: TODOS LOS DOCUMENTOS DEBEN SER LEGIBLES, LOS DOCUMENTOS BORROSOS CON TACHONES O ENMENDADURAS SERAN DEVUELTOS
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CONTRACTUAL JURIDICA
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OFICINA GESTORA




