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# Niveles Proceso Proceso Dependencia Riesgo Clasificación Activos Zona Inherente Controles Zona Residual Tratamiento Acciones Seguimiento I Cuatrimestre Seguimiento II Cuatrimestre Seguimiento III Cuatrimestre

1 GESTIÓN DOCUMENTAL
GESTIÓN 

DOCUMENTAL

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Posibilidad de:

Pérdida económica y reputacional por

demandas o sanciones debido a la mala

asignación de las peticiones desde la

Ventanilla Única de Correspondencia.

Ventanilla Única de 

Correspondencia

Sistema de Gestión al 

Ciudadano GSC
ALTO

Realizar seguimiento a los radicados de

las solicitudes interpuestas por los

ciudadanos

MODERADO Reducir - Mitigar

Capacitar al funcionario de la Ventanilla única para la

distribución correcta de las peticiones y hacer

seguimiento de las mismas.

Se hizo el seguimiento a las solicitudes radicadas en

Ventanilla y se hace acompañamiento permanente con

el funcionario que distribuye la información

Se hizo el acompañamiento al funcionario que

tiene por función radicar las peticiones y

distribuir al personal de la entidad. Se hacen

ajustes de la TRD en la ventanilla

Se hizo el acompañamiento al funcionario que

tiene por función radicar las peticiones y

distribuir al personal de la entidad. 

2 GESTIÓN DOCUMENTAL
GESTIÓN 

DOCUMENTAL

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Posibilidad de: 

Pérdida reputacional por manejo

inadecuado de los permisos de la NAS de

la entidad.

Seguridad Digital
Tablas de retención 

documental
MODERADO

Realizar la solicitud de manejo de la

Información en el repositorio de la entidad

NAS y verificar el cargue y uso de la

misma.

BAJO Aceptar - Asumir
Aplicar Tablas de Retención Documental y las Tablas

de Control de Acceso

Se hace el cargue de la información en la NAS en el

área de Jurídica, se viene trabajando para el resto de

procesos

https://inderbu.synology.me:5011/

Se continua con el cargue de la información en

el repositorio de la NAS y se hace un

autodiagnostico de la misma 

https://inderbu.synology.me:5011/

Se continua con el cargue de la información en

el repositorio de la NAS y se hace un

autodiagnostico de la misma 

https://inderbu.synology.me:5011/

3 GESTIÓN DOCUMENTAL
GESTIÓN 

DOCUMENTAL

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Posibilidad de: 

Pérdida de la memoria institucional por

extravio y deterioro de los documentos del

archivo del INDERBU

Conservación y 

Preservación Documental

Tablas de retención 

documental - Programa de 

Gestión Documental - 

Sistema Integrado de 

Conservación Documental

ALTO

Limpieza, fumigación, Organización y

Clasificación de la información en el

Archivo Central e Histórico

ALTO Aceptar - Asumir

Adquirir espacio acorde a los lineamientos legales del

AGN, Contratar personal acorde a la Resolución 629

de 2018 AGN, Realizar Fumigaciones semestrales para

evitar daños de animales de la información

Se inicia el proceso de contratación de una persona el

15 de mayo 2024

Se realizó la contratación de dos Técnicos en

Asistencia de Organización de Archivos para

iniciar el proceso de Organización, Clasificación

y Depuración.

426-CD-2024 

https://community.secop.gov.co/Public/Tenderin

g/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.328

96381&isFromPublicArea=True&isModal=False

792-CD-2024 

https://community.secop.gov.co/Public/Tenderin

g/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.339

60820&isFromPublicArea=True&isModal=False

Se realizó la fumigación de los Archivo Central e

Histórico siguiendo los lineamientos del

Acuerdo 006 de 2014 AGN

4 GESTIÓN DOCUMENTAL
GESTIÓN 

DOCUMENTAL

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Posibildad de:

Pérdida reputacional y económica por no

suministrar la información de manera

oportuna y eficaz

Archivo Central e 

Histórico

Tablas de Retención 

Documental
BAJO

Diligenciar los Formatos Únicos de

Información Documental FUID
BAJO Evitarlo

Diligenciar y actualizar los Formatos Unicos de

Inventario Documental FUID con especificaciones

técnicas de la ubicación geoestrategica de la

información.

Se debe iniciar las capacitaciones para este tema en

todos los funcionarios y contratistas de la entidad

Se viene diligenciando el Formato Único de

Inventario Documental desde el año 2016 en

adelante 

https://inderbu.synology.me:5011/

Se diligenció el Formato Único de Inventario

Documental de la Oficina Jurídica Expedientes

Contractuales vigencia 2022. 

https://inderbu.synology.me:5011/

5

GESTIÓN DOCUMENTAL
GESTIÓN 

DOCUMENTAL

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

Posiblidad de:

Pérdida reputacional por Manipulación

fraudulenta de la información y/o

documentos oficiales por parte de

funcionarios y/o Contratistas encargado 

Archivo de Gestión, 

Central e Histórico

Tablas de Retención 

Documental
BAJO

Crear claves y control de acceso a la

información de acuerdo a la clasificación

de la Información

BAJO Evitarlo
Aplicar las Tablas de Control de Acceso y el Indice de

Información Reservada y Clasificada de la

Información.

Se tiene estipulada y se implementa por Habeas Data

https://inderbu.gov.co/wp-content/uploads/2024/05/1.-

Indice-de-Informacion-Clasificada-y-Reservada.pdf

Con el área de Sistemas se tiene control de

Acceso a la Información de la entidad con los

roles para cada cargo.

Con el apoyo del área de Sistemas se tiene

control de Acceso a la Información de la entidad,

se está haciendo la entrega de información para

que sea quien cargue a la NAS.

APOYO

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

MAPA DE RIESGOS


